Zmluva o spracovani uctovnej evidencie

.
Zmluvné strany

Spracovatel’:

Obchodné meno: sweetwood s.r.0.

Sidlo: Slne¢na 4321/1A, 926 01 Sered’

Statutarny organ: Ing. Martina Nestiakova, konatel

1CO: 45 431 167

DIC: 2023012871

Zapisany: Obchodny register Okresného sudu Trnava, oddiel: Sro, vlozka cislo:

26029/T

Bankové spojenie:  UniCredit Bank Czech Republic and Slovakia, a.s., pobocka
zahrani¢nej banky

Cislo uétu: 1086999007/1111

IBAN: SK53 1111 0000 0010 8699 9007

(dalej len ,,spracovatel’™)

Zadavatel’:

Obchodné meno: Mestsky bytovy podnik Sered’, spol. s r.0.

Sidlo: Mlynérska 4677/39, 926 01 Sered’

Statutarny organ: Ing. Tibor Krajcovic, konatel’

ICO: 31138561

DIC: 202 037 2134

IC DPH: SK 202 037 2134

Zapisany: Obchodny register Okresného sudu Trnava, oddiel: Sro, vloZka Cislo:

194/T
(dalej len ,,zadavatel’ ™)

(spolu aj ,,zmluvné strany“)

1.
Uvodné ustanovenia
Zmluvné strany sa dohodli, Ze vzajomné vztahy pri poskytovani Gc¢tovnickych prac upravia
nepomenovanou zmluvou podla § 269 ods. 2 Obch. zdk. s nasledovnym znenim.

II.
Predmet zmluvy

1. Spracovatel' bude pre zadédvatel'a vykonavat komplexné uctovnicke a administrativne

sluzby nasledovne:

a) poskytovanie ekonomického poradenstva v oblasti uctovnictva,
b) na =zaklade podkladov vyhotovovanie odberatel'skych faktar a ich nasledné
elektronické zasielanie odberatel'om,
C) zasielanie upozorneni zadavatel'ovi o neuhradenych pohl'adavkach spoloc¢nosti,
d) preberanie prvotnych dokladov v ¢leneni:
- dodavatel’ské faktary,
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- bankové vypisy,

- podklady k spracovanie dlhodobého majetku,

- ostatné interné podklady (cestovné prikazy, podklady zo skladu, pohonné
hmoty atd’.),

e)  kompletné spracovanie podvojného uctovnictva zadavatel’a,
f)  poskytovanie vystupov za Gétovné obdobie:

- tla¢ uctovného rozvrhu,

- tla¢ uctovného dennika,

- tlac hlavnej knihy,

- tla¢ suvahy, vykazu ziskov a strat,

- tlac internych dokladov,

- tla¢ saldokonta dodavatel'ov a odberatelov,

- evidencia dlhodobého majetku, odpisy,

g) poskytovanie vystupov pre oblast’ vykaznictva,
h)  vypracovanie daiovych priznani v riadnych zakonnych terminoch:

- danové priznanie k DPH,

- danové priznanie k dani z prijmu pravnickych osob,

- danové priznanie k dani z motorovych vozidiel

i)  zostavovanie rozpoCtu na nasledujuci kalendarny rok, jeho zmeny a
vyhodnocovanie jeho plnenie,

J)  vedenie pokladne, vratane hmotnej zodpovednosti,

k)  vykonavanie inventarizacie finanénych prostriedkov a zdrojov, pohl'adavok a
zavazkov,

I)  dodrziavanie ochrany osobnych udajov zamestnancov,

m)  spracovanie mzdovej evidencie:

- zaradenie zamestnancov do uctovnej databazy,

- vypocet Cistej mzdy,

- vypocet zakladnej mzdy, odmien a d’alSich priplatkov na zaklade zmluvy,

- podklady pre zauctovanie miezd,

- vypocet a odvod povinného zdravotného a socidlneho poistenia v sulade s
platnymi predpismi,

- vypocet a odvod zaloh na dan z prijmu,

- priprava vyplatnych pasok jednotlivych zamestnancov,

- potvrdenie o zamestnani a prijme pre potreby finanénych institacii (banky,
pozicky),

- komunikdcia s tiradmi (socidlna poistoviia, zdravotné poistovne, daiiovy urad
a pod.),

- hotovostna alebo bezhotovostnd vyplata miezd, odvod zdravotného a
socidlneho poistenia, zalohové dane z prijmu na zadklade sthlasu konatela
spolocnosti,

n) evidencia avydavanie stravnych listkov pre zamestnancov, vratane hmotnej
zodpovednosti,

0) evidencia socialneho fondu,

p) administrativne ¢innosti (napr. uhrada platieb prostrednictvom internetového
bankovnictva),

q) zasielanie dokladov za ucelom zverejnenia  na webe odberatela v zmysle
zakona ¢. 211/2000 Z.z. oslobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene

a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni (d’alej len “zdkon o slobode

informacii”),

r)  ostatné ¢innosti na zaklade dohody zmluvnych stran.
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Spracovatel’ sa zavizuje pre zadavatel'a spracovat’ ro¢nu uctovnu zavierku.

Spracovatel’ sa zavédzuje vykonat’ vSetky prace tak, aby boli dodrzané prislusné zakonom
stanovené terminy (dafiové priznania, vykazy a hlasenia).

Zadavatel’ sa zavdzuje dodat’ prvotné doklady, ktoré su potrebné k poskytnutiu sluzieb
uvedenych v bode 1 tohto ¢ldnku najneskor 15. deni v mesiaci nasledujuci po mesiaci, za
ktory sa uctovnictvo spracovava. Po ukonceni kalendarneho roka ich zadavatel’ odvezie
spat’ do svojich priestorov, kde ich bude riadne archivovat’.

V.
Doba trvania zmluvy

Prava a povinnosti zmluvnych stran vyplyvajuce zo zmluvy o spracovani uUctovnej
evidencie (d’alej len ,,zmluva‘®) zacinaji plynut’ dnom podpisania zmluvy. Spracovatel’
nezodpoveda za ziadne podania tykajuce sa predmetu tejto zmluvy, ktoré zadavatel
vykonal do u€innosti tejto zmluvy.

Zmluva sa uzatvara na dobu urcitu, a to od 01.01.2021 do 31.12.2021.

Zmluvné strany mézu zmluvu ukonéit’ pisomnou dohodou alebo uplynutim dvojmesacne;j
vypovednej lehoty, pripadne podla ¢lanku VII. ods. 7 tejto zmluvy. Vypovedna lehota
zacina plynit’ prvym dnom mesiaca nasledujiicim po dni, kedy bola dorucend vypoved'.

V.
Zuacétovacie obdobie

Pre tcely tejto zmluvy sa rozumie zac¢tovacim obdobim spracovanie podkladov jedného
kalendarneho mesiaca.

w

VI.
Cena predmetu plnenia

. Odmena za sluzby uvedené v ¢lanku II1, bod 1. je stanovena dohodou nasledovne:

kompletné spracovanie Uétovnej a mzdovej agendy: 80,00 EUR /mesa¢ne (slovom:
osemdesiat eur).

Odmena za sluzbu uvedent v ¢lanku II1, bod 2. je stanovena dohodou nasledovne:
spracovanie uctovnej zavierky (stvaha, vykaz ziskov a strat, poznamky Kk Gétovnej
zavierke) a danového priznania k dani z prijmov pravnickych oséb (1-krat ro¢ne po
uzatvoreni kalendarneho roka): 120,00 EUR (slovom: jednostodvadsat’ eur).

Ceny uvedené v bode 1. a 2. tohto ¢lanku st kone¢né.

Cena plneni podl'a tohto bodu je splatnd do 14 (slovom: Strnéstich) dni od predlozenia
zuctovacieho dokladu (faktiry) zo strany spracovatela. Ak je na zactovacom doklade
uvedeny termin splatnosti, je pre zadavatel'a zdvizny prednostne.

.V pripade omeskania s platbou je spracovatel’ opravneny uctovat’ zadavatel'ovi Grok z

omeskania vo vyske 0,5 % za kazdy den omeskania z dlznej sumy.

VII.

Zodpovednost’, povinnosti a prava spracovatel’a
Spracovatel’ sa zavdzuje pri uvedenom rozsahu menovanych prac a suvisiacich
¢innostiach postupovat’ v zmysle zakonnych ustanoveni :
Zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Gc¢tovnictve a Opatrenia MF SR ¢. 23 054/2002-92
Zakona €. 595/2003 Z. z o dani z prijmov
Zakona €. 222/2004 Z. z o dani z pridanej hodnoty
Zakona €. 511/1992 Z. z. o sprave dani a poplatkov
Zakona ¢. 87/1994 Z. z o cestnej dani
Zakona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach
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Zakonnik prace ¢. 311/2001 Z. z. v zneni neskorSich predpisov

2. Spracovatel’ je zodpovedny za spravnost’ vykonavanych prac dohodnutych v ¢lanku III.
tejto zmluvy. Ak zadavatel' trvd na takom postupe spracovania, ktory je v rozpore so
vSeobecne platnymi pravnymi predpismi, spracovatel’ nepreberd za takéto spracovanie
zodpovednost'.

3. Spracovatel’ je povinny minimalne ustne upozornit’ zadavatel'a na problémy odhalené pri
spracovani udajov.

4. Spracovatel’ je povinny pri vykonadvani prac podla ¢lanku III. tejto zmluvy dodrziavat
vSeobecne zavdzné terminy, pripadne terminy dohodnuté so zadévatel'om, ako aj
vnutorné predpisy a smernice o hospodareni zadavatel’a.

5. Spracovatel' je opravneny pouzit' k plneniu dohodnutych uloh aj iné osoby, pricom
zodpoveda zadavatel'ovi tak, ako by ich vykonal sam.

6. Spracovatel je povinny dodrziavat mlcanlivost’ o vnlitornych zalezitostiach zadavatel'a
voci tretim osobam, pokial’ to nie je v rozpore s platnymi pravnymi predpismi.

7. Ak zadavatel neuhradi vyuc¢tovani cenu plnenia do 30 dni po lehote splatnosti, je
spracovatel’ opravneny dohodnuté prace prerusit, nevydat’ mu odovzdané doklady a s
okamzZitou platnostou vypovedat’ zmluvu. Skody vzniknuté postupom podl'a tohto bodu
znasa v plnom rozsahu zadavatel.

8. Spracovatel neprebera zodpovednost’ najmé za chyby a nasledne za Skody:

- ktoré spdsobil zadavatel’,

- vzniknuté v doésledku poskytnutia nespravnych alebo netplnych informécii zo strany
zadavatel’a,

- sposobené nedostatocnou vecnou a formalnou strankou dokladov (napr. predlozeny a
zuCtovany neopravneny doklad, neoprdvneny ndklad, doklad neobsahujuci vSetky
nalezitosti ....),

- vzniknuté v ddsledku neodovzdania a nasledného neztc¢tovania vsetkych dokladov do
zuctovacieho obdobia, pripadne vzniknuté v dosledku ich oneskoreného odovzdania

- vzniknuté v predchadzajicich obdobiach, t.j. v obdobiach, v ktorych spracovanie
nevykondval spracovatel podla tejto zmluvy, ak ovplyviluji spravnost prac
vykondvanych spracovatel'om na zaklade tejto zmluvy

- vzniknuté po ukonceni spoluprace zmluvnych stran alebo nereSpektovanim odporucani
spracovatel’a, ak spitne ovplyviiuji spravnost’ nim vykonanych prac (napr. problematika
leasingu ...)

- sposobené nespravnym vedenim evidencii zo strany zaddvatel’a a z toho vyplyvajicim
vstupom nespravnych udajov do tctovnej evidencie (najma vstup zo skladovej evidencie,
vystup stvisiaci s evidenciou jazd, ...)

VIIL.
Prava a povinnosti zadavatel’a

1. Zadéavatel ma pravo pozadovat’ priebezné informdacie o spracovatelom vykonavanych
pracach, pricom Specialne pozadované tidaje nahlasi vopred aspon 24 hod..

2. Zadavatel je povinny odovzdat’ vSetky podklady spracovatel'ovi tak ako je to urcené v
¢lanku IV. tejto zmluvy.

3. Zadavatel je povinny poskytnut’ spracovatel'ovi vSetky a uplné informéacie potrebné k
vykonavaniu dohodnutych prac.

4. Zadavatel je povinny dodrziavat’ ml¢anlivost’ o vnutornych zaleZitostiach spracovatel’a
vocCi tretim osobam, pokial’ to nie je v rozpore s platnymi pravnymi predpismi.

IX.
Zvlastne ustanovenia
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V tomto ¢lanku su dojednané technické podmienky vedenia uctovnictva a to:
1. miesto vykonu prac:
a. na pracovisku spracovatel’a
b. programom, ktory je vo vlastnictve spracovatela
2. spracovatel’ v pripade, Ze mu to technoldgia umozni povoli vzdialeny pristup k t¢tovnym
udajom zadavatel’a
. spracovatel realizuje elektronické zalohovanie tidajov
4. ochrana osobnych udajov v stilade s legislativou platnou v SR.

(98]

X.
VSeobecné ustanovenia

1. Zmluva nadobuda platnost dnom jej podpisu opravnenymi zastupcami obidvoch
zmluvnych stran a stava sa u¢innou nasledujucim diiom po jej zverejneni na webovom
sidle odberatel'a. Povinnost' zmluvu zverejnit vyplyva z ustanovenia §5a zdkona o
slobode informacii.

2. Prace nad rozsah tejto zmluvy budu vykonavané na zdklade osobitnej pisomnej dohody
zmluvnych stran.

3. Tato zmluva moze byt zmenena alebo doplnena len vzdjomnou pisomnou dohodou
oboch stran.

4. Skuto¢nosti neupravené v tejto zmluve sa riadia ustanoveniami platného Obchodného
zakonnika.

5. Zmluvné strany potvrdzuji svojimi podpismi, Ze tidto zmluva nebola uzavretd pod
natlakom ziadnej zo zmluvnych stran.

6. Zmluva je vyhotovend v dvoch exemplaroch, priCom kazdd strana obdrzi jedno
vyhotovenie.

V Seredi dia 15.12.2020

Zadavatel Spracovatel’
Mestsky bytovy podnik Sered’, spol. s r.o. sweetwood, s.r.0.
Ing. Tibor Kraj¢ovic, konatel Ing. Martina Nestiakova, konatel’ka

e
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